
Contoh A: Emel Tawaran SH
Date: 13 April 2021

To:

Cc:

Bcc: ABC@gmail.com; sales@klm.com; enquiry@pqr.com

Subjek: Membekal perkhidmatan menyedia jamuan

Tuan,

Syarikat tuan dipelawa untuk mengemukakan tawaran bagi membekal perkhidmatan menyedia jamuan ke Pusat
Pengajian Sains Kesihatan, USM Kubang Kerian seperti di bawah:-

Sila emelkan sebutharga kepada (nama, alamat & emel anda) selewat-lewatnya

16 April 2021 (beri tempoh at least 3 hari bekerja).

Nama anda

Bil Item Kuantiti

1. Membekal perkhidmatan menyedia jamuan sempena Taklimat Pengurusan
Geran Penyelidikan pada 14 April 2021 di Pusat Pengajian Sains Kesihatan

a) Sarapan pagi untuk 30 orang
Bihun goreng, 2 karipap, kopi O dan kopi susu.  

b) Makan tengahari untuk 50 orang (dibungkus)
Nasi arab, lauk kambing, acar, sambal
Pisang, air kotak

Tarikh yang kita
tawarkan adalah
sama

Ada at least 3 pembekal, (bcc) mereka
sesama sendiri tak tahu

Keterangan item yg
diperlukan & kuantiti
adalah sama kepada semua
pembekal

Ada deadline

Sila print bukti emel/wsp yang anda hantar kepada pembekal

1) Tidak tulis jumlah bajet
2) Tidak dinyatakan jenama/model*
3) Tidak minta surat sole agent
4) Tidak minta diskaun
5) Tidak minta token/voucher
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Contoh B: Emel Tawaran SH
Date: 13 April 2021

To:

Cc:

Bcc: ABC@gmail.com; sales@klm.com; enquiry@pqr.com

Subjek: Membekal perkhidmatan menyedia jamuan

Tuan,

Syarikat tuan dipelawa untuk mengemukakan tawaran bagi membekal perkhidmatan menyedia jamuan ke Pusat
Pengajian Sains Kesihatan, USM Kubang Kerian seperti di bawah:-

Sila emelkan sebutharga kepada (nama, alamat & emel anda) selewat-lewatnya

16 April 2021 (beri tempoh at least 3 hari bekerja).

Nama anda

Bil Item Kuantiti

1. Membekal perkhidmatan menyedia jamuan sempena Taklimat Pengurusan
Geran Penyelidikan pada 14 April 2021 di Pusat Pengajian Sains Kesihatan

a) Sarapan pagi untuk 30 orang
Bihun goreng, 2 karipap, kopi O dan kopi susu.  

b) Makan tengahari untuk 50 orang (dibungkus)
Nasi arab, lauk kambing, acar, sambal
Pisang, air kotak

Tarikh yang kita
tawarkan adalah
sama

Ada at least 3 pembekal, (bcc) mereka
sesama sendiri tak tahu

Keterangan item yg
diperlukan & kuantiti
adalah sama kepada semua
pembekal

Ada deadline

Sila print bukti emel/wsp yang anda hantar kepada pembekal

1) Tidak tulis jumlah bajet
2) Tidak dinyatakan jenama/model*
3) Tidak minta surat sole agent
4) Tidak minta diskaun
5) Tidak minta token/voucher

mailto:ABC@gmail.com
mailto:sales@klm.com
mailto:enquiry@pqr.com

