
Tugas Rasmi Kursus Tugas Rasmi Kursus

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Semenanjung 

Malaysia

Labuan, Sabah 

& Sarawak

Gred utama/ 

Khas "A" dan ke 

atas

115.00 165.00 90.00 120.00 57.50 82.50 30.00 60.00
Sebenar 

(standard suite)

Sebenar 

(standard suite)

Sebenar 

(standard suite)

Sebenar 

(standard suite)
100.00 110.00 100.00 110.00 RM370.00 RM300.00 Standard suite Bilik biasa

Gred utama/ 

Khas "B" dan 

"C"

100.00 130.00 90.00 120.00 50.00 65.00 30.00 60.00
Sebenar (bilik 

superior)

Sebenar (bilik 

superior)

Sebenar (bilik 

superior)

Sebenar (bilik 

superior)
100.00 110.00 100.00 110.00 RM340.00 RM270.00 Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Gred 53 dan 54 85.00 115.00 70.00 90.00 42.50 57.50 35.00 45.00
Sebenar (bilik 

biasa)

Sebenar (bilik 

biasa)

Sebenar (bilik 

biasa)

Sebenar (bilik 

biasa)
100.00 110.00 100.00 110.00 RM320.00 RM240.00 Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Gred 45 - 52 60.00 80.00 60.00 80.00 30.00 40.00 30.00 40.00 240.00 270.00 240.00 270.00 60.00 70.00 60.00 70.00 RM270.00 RM200.00 Bilik biasa
Rujuk lampiran 

A

Gred 41 - 44 45.00 65.00 45.00 65.00 22.50 32.50 22.50 32.50 220.00 250.00 220.00 250.00 60.00 70.00 60.00 70.00
Rujuk lampiran 

A

Rujuk lampiran 

A
Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Gred 27 - 40 40.00 55.00 40.00 55.00 20.00 27.50 20.00 27.50 200.00 230.00 200.00 230.00 50.00 60.00 50.00 60.00
Rujuk lampiran 

A

Rujuk lampiran 

A
Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Gred 17 - 26 40.00 55.00 40.00 55.00 20.00 27.50 20.00 27.50 180.00 210.00 180.00 210.00 50.00 60.00 50.00 60.00
Rujuk lampiran 

A

Rujuk lampiran 

A
Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Gred 1 - 16 35.00 50.00 35.00 50.00 17.50 25.00 17.50 25.00 160.00 190.00 160.00 190.00 50.00 60.00 50.00 60.00
Rujuk lampiran 

A

Rujuk lampiran 

A
Bilik biasa

Rujuk lampiran 

A

Tuntutan elaun makan bagi makan yang tidak disediakan

Sarapan   : 20% daripada elaun makan

Tengahari : 40% daripada elaun makan

Malam     : 40% daripada elaun makan

Perjalanan berkereta sendiri yang melebihi 240km, 1 lokasi tempat bertugas

boleh tuntut Tambang Gantian (setara tiket kapal terbang) sekiranya harga

tiket lebih murah berbanding perbatuan). Tuntutan teksi/tol tidak dibenarkan.

Source: PERBENDAHARAAN MALAYSIA WP 1.4 (1 JANUARI 2022)

Tugas Rasmi

KADAR LAYAK DITUNTUT OLEH STAF BAGI BERTUGAS RASMI / KURSUS

PEKELILING PERBENDAHARAAN MALAYSIA WP 1.4 (TUGAS RASMI) , WP 1.10 (BERKURSUS) (1 JANUARI 2022)

DALAM NEGERI LUAR NEGARA

KADAR TUNTUTAN PERJALANAN KENDERAAN (PERBATUAN)

ELAUN HARIAN ELAUN MAKAN

Kursus

LOJINGKADAR HOTEL

Jarak perjalanan bertugas rasmi bagi tiap-

tiap satu bulan (sen/km)

Seseorang pegawai yang menggunakan kenderaan sendiri bagi menjalankan tugas rasmi/berkursus 

sama ada di dalam atau di luar ibu pejabatnya adalah layak untuk menuntut elaun perjalanan 

kenderaan mengikut kadar seperti berikut:

Kumpulan gred 

SSM

ELAUN MAKAN

500 km pertama

501 - 1000 km

KADAR HOTEL

Tugas Rasmi Kursus Tugas Rasmi Kursus Tugas Rasmi Kursus

Kereta Motosikal

85

75

55

45



LAMPIRAN A

KADAR ELAUN MAKAN, PENDAHULUAN DIRI SEWA HOTEL, ELAUN LOJING SEMASA BERTUGAS RASMI/BERKURSUS DI LUAR NEGARA

* Elaun Makan untuk gred 44 dan ke bawah sahaja

Tugas rasmi Kursus Tugas rasmi Kursus Tugas rasmi Kursus
# 

Elaun Makan untuk gred 45 dan ke atas rujuk Jadual Kadar Layak Tuntut

175.00 100.00 400.00 200.00 100.00 100.00

195.00 120.00 440.00 300.00 120.00 120.00

215.00 140.00 480.00 400.00 140.00 140.00

235.00 160.00 520.00 500.00 160.00 160.00

255.00 180.00 560.00 600.00 180.00 180.00

Afghanistan Aruba Azserbaijan Egypt Gerogia India Kosovo Kyrgyzstan Libya Maldives Nepal Pakistan Syria Tajikistan Turkmenistan Tunisia Uzbekistan

Albania Algeria Angola Argentina Armenia Bangladesh Belarus Benin Bhutan Bolivia Bosnia and HerzegovinaBotswana Bulgaria Burkina Faso Burundi Cameroon Cape Verde

Central African RepublicChad Colombia Comoros Congo DemocraticEquatorial GuineaEswatini Gabon Cambia Ghana Guinea Guinea-BissauIndonesia Iran Iraq Ivory Coast Kazakhstan

Laos Liberia Malawi Malaysia Mali Mauritania Mexico Moldova Mongolia Montenegro Morocco Niger Nigeria North MacedoniaPalau Paraguay Peru

Philipines Congo RepublicRomania Russia Rwanda Sao Tome and PrincipleSenegal Serbia Sierra Leone Somalia Sri Lanka Tanzania Timur Leste Togo Turkey Uiganda Vietnam

Sahara WestenZambia

Belize Brazil Brunei Cambodia Cayman IslandChile China Croatia Cuba Czech RepublicDjibouti Ecuador El Salvador Fiji French GuianaGrenada Guatemala

Honduras Hungary Kenya Latvia Lesotho Lithuania Madagascar Mayotte Mozambique Myanmar Namibia Nicaragua Palestine Poland Portugal Saudia Arabia Slovakia

South Africa Sudan Suriname Thailand Tokelau Tonga Tuvalu Vanuatu Wallis and Fatun

Bahrain Costa Rica Cyprus Eritrea Estonia Ethiopia Gilbratar Greece Guyana Haiti Jamaica Jordan Kuwait Mauritius North Korea Oman Panama

Papua New GuineaSlovenia Solomon IslandsSpain Trinidad and TobagoTurks and Caicos IslandsUruguay Yemen Zimbabwe

Andorra Anguilla Antigua and BarbudaAustralia Austria Bahamas Barbados Belgium Bermuda British States Virgins IslandsCanada Cook Islands Denmark Dominica Donimican RepublicFaroe Island Finland

France Germany Greenland Guemsey Hong Kong Iceland Ireland Isle of Man Israel Italy Japan Jersey Kiribati Lebanon Liechtenstein Luxembourg Macau

Malta Marshall IslandMicronesia Monaco Montserrat Nauru Netherlands New Zealand Niue Norway Qatar Puerto Rico Saint Helena Saint Kits and NevisSaint Vincet and GrenadinesSamoa San Marino

Seychelles Singapore South Korea Sweden Switzerland Taiwan UAE South Sudan United KingdomUSA United States Virgins Islands

Kategori V

KATEGORI NEGARA
*

#
ELAUN MAKAN SEWA HOTEL

Kategori I

Kategori II

Kategori III

Kategori IV

ELAUN LOJING

KATEGORI IV

KATEGORI I

KATEGORI II

KATEGORI III

KATEGORI V


